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Login

Rufen Sie www.subreport.de
auf und kl icken danach auf
„Login ELViS".

Geben Sie Ihre Kennung und
Passwort ein und melden
sich über „Login" an.
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Erstellen und Versenden von Nachrichten

Kl icken Sie auf
„Nachrichten" und .. .

. . . geben Sie die ELViS-ID ein oder
markieren Sie unter den
angezeigten Ausschreibungen
direkt die richtige Ausschreibung
und kl icken auf .. .

. . .
„Neue Nachricht".
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Sie können der Vergabestel le nun
eine Nachricht zukommen lassen
und ggf. einen Anhang
mitschicken, „Nachricht senden".

Nach dem Versand gelangen Sie
in Ihren Postausgang, hier
können Sie sich al le versandten
Nachrichten zu dieser ELViS-ID
anzeigen lassen oder.. .

. . . Sie schreiben eine weitere
Nachricht oder Sie gehen zu Ihrem
Posteingang.
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Im Posteingang sehen Sie al le
erhaltenen Nachrichten. Unter
dem Punkt "Aktion" können Sie
sich die einzelnen Nachrichten
anzeigen lassen.

Unter „Nachrichten"
gelangen Sie zurück zur
Übersicht.
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Erhalten und Beantwortung von Nachrichten

Hat ein Auftraggeber Ihnen eine
Nachricht geschickt, sendet
subreport ELViS Ihnen eine E-
Mail . Gelangen Sie bei Kl ick auf
„hier". . .

. . . zur Anmeldemaske, auf der
Sie sich mit Ihren
Benutzernamen und Passwort
einloggen.
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Anschl ießend gelangen Sie
direkt in die Nachricht.

Wenn Sie antworten wol len,. . .
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. . .fügen Sie Ihrer Antwort ggf.
einen Anhang hinzu.
Wählen Sie den Anhang auf
Ihrem Computer aus.

Versenden Sie Ihre
Nachricht.
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Vorgang bei einer Nachricht: Änderung einer Ausschreibung

Hat ein Auftraggeber etwas an der
Ausschreibung geändert, erhalten Sie
hierzu über subreport ELViS eine Nachricht.
Über einen Deepl ink gelangen Sie direkt zu
den geänderten Vergabeunterlagen.
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Neu: Suchfi l ter für ungelesene Nachrichten und Mouse-Over-Anzeige

Wählen Sie im Suchfi l ter beim
Nachrichten-Status
„Ungelesene" aus und starten
Sie die Suche.

Führen Sie den Mauszeiger über eine der
angezeigten Verfahren, wird Ihnen schon in
der Übersicht die Zahl gelesener und
ungelesener Nachrichten sowie die
Gesamtzahl al ler Nachrichten zu dem
jeweil igen Verfahren angezeigt.




